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Tp. H6 Chi Minh, ngay 25 thang 09 nam 2015

V/v ban himh Quy dinh v~ TrQ' ly giang d~y
QUYETDJNH

I
HIJtU TRUONG TRUONG DH SU PH~M KY THU~T TP. HO CHi MINH

I " , ,
I Can cu Quyet dinh so 426/QD-TTg ngay 27/10/1976 va Quyet dinh so 118/2000-

QD- 'o/g ngay 10/,1O/~OOOcua Thu tu6ng Chinh phu v~ t6 chuc Truang D<;1ihQc Su ph<;1m
Ky thp~t thanh pho Ho Chi Minh;

I Can cll' van Lu~t Giao d\lc D<;1ihQc s6 08/2012/QHI3 cua nuO'c CQng hoa Xii hQi Chu
nghla,yi~t Nam;

Can cll' Quyet dinh s6 70120 14/QD-TTg ngay 10 thang 12 nam 2014 cua Thu tu6ng
Chinh phu ban hanh di~u 1~truang D<;1ihQc;

Can cll' Quyet dinh s6 426/QD-TTg ngay 27.10.1976 va Quyet dinh s6 118/2000-
QD-Trrg ngay 10.10.2000 eua Thu w6ng chinh phu v~ t6 chll'c Truang D<;1ihQc Su p1Wm
Ky thu~t TP. H6 Chi Minh;

I Can cu Quyet dinh s6 694/QD-DHSPKT ngay 02 thang 03 nam 2015 cua Hi~u
truang truang D<;1ihQc Su ph<;1mKy thu~t TP.HCM v~ vi~c ban hanh quy dinh v~ trq ly
giang!d<;1y;

Xet d~ nghi cua Truang phong Dao t<;10,

QUYETDJNH:
f)i~u 1. Nay ban hanh kem theo Quyet dinh nay "Quy dinh v~ trq ly giang d<;1y"cua

truang D<;1ihQc Su ph<;1mKy thu~t Thanh ph6 H6 Chi Minh.

f)i~u 2. Quyet dinh nay thay the Quyet dinh s6 694/QD-DHSPKT -DT ngay 02 thang
03 nam 2015 cua Hi~u truang truang D<;1ihQc Su ph<;1mKy thu~t TP.HCM quy dinh v~ Trq
ly giang d<;1y.

: f)i~u 3. Cac Ong, Ba Truang cac dan vi va cac ca nhan co lien quan chiu trach nhi~m
thi bar Quyet dinh na'fj--

I
NUl "hti,,:
- Ban Giam hi~u;
- Nhu Bi~u3;
- Luu VT, BT.
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BOA GIADO DUlC VA0 NA00 TAla
TRUoNG D~I HQC SU PH~M KY THU~ T

THANH PHO HO CHi MINH

CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VI~T NAM
D(}cl~p - Tl}' do - H~nh phuc
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QUY DJNH VE TRQ LY GIANG D~ Y
(TEACHING ASSISTANT)

(Ban himh kern theo Quyit dtnh sr5ltoJ../QD-DHSPKT ngay 25/09/2015)

Di~u 1. Quy djnh v~ trQ' ly giang d~y

1t TrQ' Iy giang d~y la nguai giup vi~c cho giang vien trong vi~c chufrn bi bai giang,

ph\! d~o, huang dfrn bai t~p, thao lu~n, thi nghi~m, thlJc hanh va ch~m bai.

2,. Giang vien khong Slr d\!ng trQ' Iy giang d~y 0 hQc ky hi~n t~i, Giang vien dang t~p
,
: SlJhoi;icchua qua ky thi nang ng~ch giang vien, cac nghien Clm sinh, hQc vien cao

: hQC,cac sinh vien dang hQc t~p, nghien clm 0 bi) mon, cac chuyen gia trong cac linh

VlJCchuyen mon thui)c cac cO'quan, dan vi nghien Clm, kinh doanh, dich V\! trong

va ngoai truang co th~ tham gia lam trQ'Iy giang d~y.

3. Vi~c quy€t dinh trQ' Iy giang d~y, nhi~m V\!, quy~n va ch€ di) ph\! c~p cua trQ' Iy

4

1. giang d~y duQ'Cquy dinh trong Quy ch€ t6 chuc va ho~t di)ng cua nha truang.

Ngoai cac quy dinh tren, Hi~u truong truang 8HSPKT-TPHCM quy dinh:

I 4.1 86i vai giang vien t~p S\I: b~t bui)c lam trQ' Iy giang d~y cho cac hQc ph£1n

duQ'c bi) mon phan cong ph\! trach trong tuang lai cho d€n khi co quy€t dinh cong

nh~n la giang vien.

4.2 86i vai sinh vien n[UTIthu 2, 3, 4: di~m trung binh tich lUy cua cac nam hQc

tinh d€n thai di~m lam trQ'Iy giang d~y phai d~t tir 7.0 tro len, di~m trung binh tich

lUy cua hQc ph£1nduQ'c ffiai lam trQ'giang phai d~t tir 7.5 tro len.

4.3 86i vai hQc vien cao hQC,nghien cuu sinh, va cac chuyen gia thui)c cac dan

vi ngoai truang: di~m trung binh tich lUy trinh di) d~i hQc la tir 7.0 tro len, di~m

trung binh tich lUy cua hQc ph£1nhQc d~i hQc duQ'cmai lam trQ'giang phai d~t tir 7,5

, tro len (Truang hQ'PhQc ph£1ntham gia trQ' Iy giang d~y khong co trong chuang

trinh dao t~o dff hQc, giang vien va truong khoa quan nganh quy€t dinh va chiu trach

I nhi~m v€ ehuy~n mon eua irQ' ly giang daY).
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4.4 M6i trq ly giang d?y chi duqc linn trq ly giang d?y t6i da cho hai giang vien

trong m6i hQc kyo

Di~u 2,.Quy~n I<;riella trQ.Iy giang d~y

II. Duqc hufrn luy~n d~ tr6' thanh trq ly giang d?y va duqc tham gia vao gua trinh dao

I t?Od~ tich lfiy kinh nghi~m, nang cao trinh dQ.
1

21
• Duqc nha truang tra ti€n cong la 50.000 d6ng/ti~t guy d6i cho gua trinh lam trq ly

giang d?y d6i vai sinh vien, hQc vien cao hQC,nghien ctm sinh, va cac chuyen gia

thuQc dan vi ngoai truang (hoi;ic theo dinh muc trong guy ch~ chi tieu nQi bQ khi
I

I
duqc ban hanh).

3. N~u trq giang la sinh vien, hQc vien cao hQC,nghien cuu sinh thi s6 ti~t guy d6i

lam trq giang t6i da khong duqc gua 90 ti~t/hQc ky.

4
1

. Duqc Hi~u tru6'ng nha truang cfrp gifrYchung nh~n dff tham gia lam trq ly giang

, I d?y t?i truang DHSPKT-TPHCM.

Dieu 3. Traeh nhi~m ella trQ.Iy giang d~y

L Chiu SV' phan cong Clla giang vien ph1,1trach tn,rc ti~p va chiu trach nhi~m truac

giang vien va nha truang d6i vai cong vi~c duqc giao.

21
. Thvc hi~n bfrt ky hoi;ictfrt ca cac cong vi~c sau n~u duqc phan cong:
I

_IDV gia tfrt ca hoi;ic mQt s6 bu6i d~ h6 trq giang vien huang d~n sinh vien trong gia

hQc, laln bai t~p tren lap theo sv phan cong clla giang vien ph1,1trach.

, -jehu dqng h~n g~p va jilin vi~e ngoai giiYhQe eua sinh vien (t~i thu vi~n, cae phimg

trong 6' truang, hay khuon vien truang ... ) vai tung ca nhan ho~c nhom nh6 sinh vien chua
!

? I ,? ??

hieu bai dff duqc giang tren lap, ho~c yang m~t buoi hQc tren lap truac do de giup hQ co the
I

n~m b~t kip noi dung dff hoc.I .. _ .
- Ph1,1d?o, huang dan sua bai t~p, on t~p cho sinh vien ngoai gia hoi;iconline.

- Ph1,1trach mQt s6 nhom nh6 sinh vien lam ti~u lu~n, t6 chuc thao lu~n, bao cao ti~u

lu~n... 1 cho sinh vien.

-IChfrm ba~ t~p v€ nha, ki~m tra 15 phut, ki~m tra sau 1/3 thai gian hQC,ki~m tra 2/3

thai gian hQC,tieu lu~n ... Cllasinh vien khi duqc giang vien ph an congo

- bhufrn bi bai giang cho giang vien ph1,1trach.

- ~hotocOPy va phan phat tai li~u cho sinh vien.
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I
-jG6'i file tai 1i~u hQc t~p cho sinh vien thong qua email cua 16p, thong qua cac duang

link hoac du6i cac hinh thuc khac.
I'

31• Nghiem tuc thlJc hi~n cac quy dinh cua phap 1u~t, cac quy dinh cua nha truang.

Di~u 41

• Quy dinh dfii vo'i giang vien dU'Q'cSITd1}.ng trQ' Iy giang d~y

Ii. f)i~u ki~n duqc chQn trq ly giling d~y .

Giang vien duqc chQn trq 1y giang d(;1ykhi co du cac dieu ki~n sau:

- La giang vien cO' huu da d(;1tky thi nang ng(;1ch giang vien do truang t6 chuc (ho~c

giang ten thinh giang), c~ trinh d('>,til' Th(;1c sy, tham nien giang d(;1ytil' 3 nam tr6' len va

dang giang d(;1ycac hQc phan 1y thuyet;

- Mon hQc ap d\lllg cac phuO'ng phap giang d(;1ytich ClJCv6i cac h~ th6ng bai t~p tren

16p, h~!th6ng bai t~p v€ nha, ti€u Iu~n ... ;
I, ,

-ITong so sinh vien ma giang vien ph\l trach trong m('>thQc ky phai til' 100 sinh vien tr6'
I

len, N€u Giang vien cO' huu dang dam nhi~m chuc V\l quan 1y, s6 IUQ'llg sinh vien nay giam

theo ~ I~ % giam gia chuAn (theo Ph\ll\lc 1).

21
, Trach nhi~m cua nguai giang vien duqc sir d\lng trq Iy giang d(;1y
I., " ,

- Tong so tiet trq giang Wi da Htrg giang ma giang vi en duqc sir d\lng 1a:

Htrggiang = Ssvx 0.2 ti€t/sv

trong do:
Htrg giang: 1a t6ng s6 ti€t trq giang t6i da ma giang vi en duqc sir d\lng.
Ssv: 1a t6ng s6 sinh vien trong t~t ca cac hQc phftn cac chuang trinh dao t(;10
d(;1ihQc chinh quy h~ d(;1itra ma giang vien ph\l trach trong m('>thQc ky.

- LlJa chQn trq Iy giang d(;1ytheo tieu chuAn 6' Di€u 1 (n€u cftn).

- S6 Iuqng trq Iy giang d(;1ydo giang vien quy€t dinh, nhung phai th6a man di€u ki~n

m6i trq 1y giang d(;1y1a sinh vi en, hQc vi en, nghien cuu sinh chi lam trq giang t6i da 90 ti€t

quy d8i/hQC ky (ti€t quy d6i duqc tinh dlJa vao Ph\ll\lc 2).
I

- L~p danh sach trq Iy giang d(;1yva n('>pcac minh chung di kem (bang di€m d6i v6i

sinh vi1en, b~ng t6t ng~i~p ~(;1ihQc kem theo bang di€m t6t nghi~p d(;1ihQc cua cac trq giang)

cho tru6'ng B('>mon dau moi hQc kyo

- Chiu trach nhi~m hu~n 1uy~n, trao d6i, phan cong, hu6ng d~n cac cong vi~c C\l th€

cho car trq Iy giang d(;1ydo minh ph\l trach.
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- Lay '1 kien sinh vien ve trq 1'1 giang d~y va bao cao cho B(>mon, Khoa quan nganh.

-Ixac nh~n kh6i luqng con~ vi~~ (s6 ti~t qu: d6i) va chfit lu~ng cong vi~c rna trq 1'1

giang d~y dii thlJc hi~n trong cuoi moi hQc ky doi vai cac hQc phan dii tham gia lam trq

giang ~a n(>pcho phong T6 chuc Can b(>(TCCB).

- Truang hqp, n~u giang vien yeu cfru cac trq 1'1 giang d~y lam vi~c nhi~u han t6ng s6

ti~t tr~ giang t6i da Htrc;rgiang, giang vien phai tlJ thu x~p chi tra phfrn vuqt nay cho trq 1'1

giang d~y.
, I ,

Dieu 5. Quy dinh doi vo'i Khoa va B{)mon trong vi~e quan 1'1 d{)i ngo trQ"ly giang d~y

- 'TruOng B(>mon co trach nhi~m xem xet v~ nang IlJc cua cac trq 1'1 giang d~y do cac

giang vien trong B(>mon d~ xufit, k~t hqp vai cac giang vien d~ quan 1'1 d(>ingu trq 1'1 giang

d~y, vi thu th~p thong tin tir phi~u danh gia cua sinh vien v~ trq 1'1 giang d~y. Truong B(>

mon dta tren cac thong tin tir phi~u danh gia cua sinh vien v~ trq 1'1 giang d~y va '1 ki~n cua

giang tien ph\! trach d~ dua ra quy~t dinh ti~p t\!Cmai ho~c khong ti~p t\!Cmai nguai do

lam trJ 1'1 giang d~y 0 hQc ky ti~p theo.
I

, -ITnrang Khoa co ~aeh nhi,;m phe duy,;t danh saeh trQ' ly giang day do Bi) mon d€

xuat trfng tirng hQc ky de n(>pcho phong TCCB, va cung vai Truong B(>mon quan 1'1 d(>i

ngu trq 1'1 giang d~y.
I

- Truong khoa co trach nhi~m t6 chuc luu tru cac minh chung tri~n khai trq 1'1 giang

d~y t~i dan vi. T6 chuc danh gia hi~u qua, rut kinh nghi~m va bao cao tinh hinh tri~n khai
• I ° ,

h~ thong trq 1'1 giang d~y t~i dan vi cho Ban giam hi~u gui qua phong Dao t~o trong tuan dlJ

tru cuqi m6i hQc kyo
, I

Dieu 6'. Traeh nhi~m ella phong Dao t~o

- icung dip thong, tin eho cae giing vien v€ k€t qua hQe t~p eua cae ea nhin dtrQ'eehQn

lam trq
1

0 1'1 giang d~y neu nguai do la sinh vien dang hQc t~i truang ho~c la ClJUsinh vien cua

twang.
I, .

. -IThu th~p thong tin ve trq 1'1 giang d~y tir phong TCCB va theo doi chat luqng cua h~

thong trq 1'1 giang d~y.
I. ,. •

- Tu van cho BGH ve quy che trq 1'1 giang d~y, to chuc va quan 1'1 trq 1'1 giang d~y.

Di~u 7t Traeh nhi~m ella phong TCCB, TTGD va KHTC
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- Phong T6 ChlfCCan b<)co trach nhi~m t6ng hQ'pdanh sikh, gui'm 1y, th6ng ke danh

gia, bao cao thlJCtqmg d<)ingu trQ'1ygiang d1;lYtrong tmln truemg cho Ban Giam hi~u.

- Phong Thanh tra giao d\lc co trach nhi~m dm Clf vao k€ h01;lchdang ky clla trQ'1y

giang ?1;lY(ho~c giang vien ph\l trach trQ'1ygiang d1;lY)d~ theo d5i, ki~m tra va bao cao tinh

hinh t9lJChi~n cho Ban giam hi~u.

- Can Clf vao danh gia clla giang vien, Clla sinh vien d6i v6i trQ' 1y giang d1;lY,va d~

xufrt clla Truong b<)mon m6i hQc ky, Phong T6 ChlfCCan b<)se d~ nghi thoi mcri lam trQ'1y
I ,

giang d1;lYdoi v6i nhfrng ngucri khong hoan thanh nhi~m V\l.

- Can Clfvao bang xac nh~n kh6i 1uQ'ngva chfrt 1uQ'llgcong vi~c ma trQ'giang da thlJc

hi~n do giang vien th6ng ke va ky xac nh~n vao cu6i m6i hQc ky, Phong T6 ChlfCCan b<)l~p

danh slach cac trQ' giang kem theo kh6i 1uQ'llglam vi~c va tinh ra thil lao d~ chuy~n cho

phong k€ h01;lchTai Chinh.

-IPhOng K€ ho~ch Tai Chinh co trach nhi~m ra soM, ki~m tra, va chi tra thil lao cho trQ'

1ygiadg d1;lYphil hQ'Pv6i kh6i 1uQ'ngma trQ'1ygiang d1;lYda thlJc hi~n.
I
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